
 

Fiche	Visite	Technique	Salle	de	Réception	
 

 

Coordonnées	des	futurs	mariés	:	

Melle:…………………………………..………….…………… M.  

:……………………………….……….……………………… 

Profession : ………………………………………………. Profession : ……………………………………………….. 

Tél port :…………………………..…………………….. Tél port 

:………………………….….…..………………….. 

Email :……………………………………………..…………. Email 

:…………………………….……………..……………… 

Adresse: 

……………………………………..…………………………………..…..……….……..…………………………………………… 

Dates de naissance :.……..……………..……….………..……/……………………………………………………. 

	

Contact	sur	place	

M/Mme……………………………………………………………………………………………………………………………… 

Fonction :  Propriétaire☐  Commerciale ☐  Autre☐………………… 

Tél. : ………...…………………./………...…………………. 

Mail : ………...…………………. 

 

Nom	du	lieu	:	…………………………………………………..	

Type	de	lieu	:		…………………………………………………..	

	



 

Situation	

Ville : ………………………………………………….. 

Distance depuis ta ville : ………………………………………………….. 

Temps de trajet : ………………………………………………….. 

Adresse : ………………………………………………….. 

 

Date	du	mariage	:	………………………………………………………………. 

Nombre	d’invités	:	………...dont Adultes :………….  Enfants :…………  

Budget	Réception	souhaité	:	………………………………………………………………. 

Thème	du	mariage	:	………………………………………………………………. 

Points	à	prioriser	:	……………………………………………………………….………………………………………………………………. 

	

Lieu	des	cérémonies	:	

� Mairie : …………………………………………………………………….. 

� Cérémonie religieuse : …………………………………….……… 

� Séance photo des futurs mariés : 

� Vin d’honneur : 

� Salle de réception : ………………………………………………….. 

 

Timing	:	

- La Mairie a lieu : 

� Le même jour  

� À une date antérieure :  



 

- La cérémonie religieuse a lieu : 

� Le même jour  � À une date antérieure :  

- La réception a lieu : 

� Le midi 

� Le soir 

� Sur plusieurs jours  

 

Disponibilité	du	lieu	:	

- La salle est-elle disponible pour la date choisie ?    Oui ☐   Non ☐ 

- Quelles dates sont disponibles sur le planning pour l’année ? … …………………………………………... 

…………………………………………....………………………………………….... ………………………………………….... 

 

Types	de	lieux	de	réception	:	

- Type de lieu :  

� Château 

� Ferme 

� Salle 

� Domaine 

� Bastide 

� Maison 

� Maison de campagne 

� Villa 

� Orangerie 

� Théâtre 

� Salle des fêtes 

� Péniche 

� Hôtel 

� Restaurant de mariage 

� Tente 

� Chapiteau 

� Tonnelle 

� Barnum 

� Autre :  



 

- Localisation géographique : 

……………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

En connaissant au préalable le thème et la saison de votre événement, vous 

saurez quel type de lieu commencer à visiter avec votre moitié.  

 

Capacité	du	lieu	:		

- Quelle est la taille et la capacité de la salle pour un repas assis ? 

…………………………….. 

-  Quelle est la capacité des lieux pour une réception debout/VH ? 

…………………………… 

-  Quelle est la taille et la capacité de la piste de danse ? 

………………………………………… 

RAPPELS :  

1m2 pour 2 personnes au vin d’honneur 

1m2 par personne pour un diner assis 

1m2 pour 3 personnes pour la piste de danse 

 

Tarifs	

Formules	

Jour	et	heure		 Jour	et	heure		 Tarif	/	Saison	

  Haute  Moyenne  Basse  

Du 

À partir de 

…..h…… 

Au 

À partir de  

…..h…… 

   

Du Au    



 

À partir de 

…..h…… 

À partir de  

…..h…… 

Du 

À partir de …..h…… 

Au 

À partir de  …..h…… 

   

	

Conditions	de	réservation	du	lieu	:	      

- Acompte à verser pour réservation : ……….% A quel date ? 

…………………………….. 

- Quelles sont les conditions d’annulation ? 

…………………………………………....…………………………………………....……………………………

……………....…………………………………………....…………………………………………....………… 

- Il y-a-t-il un chèque de caution à remettre ?  Oui ☐   Non ☐ 

Si, oui, le prix ? ………….€ 

- Assurance en cas d’incident ? :     Oui  ☐  Non  ☐

  

- Autorisez-vous les feux d’artifices ? :    Oui  ☐  Non  ☐

  

- Quelle est la puissance sonore maximale autorisée ? 

………………………………………… 

- Quelles sont les restrictions concernant le lieu de réception : 

☐ Pas d’accrochage au mur  

☐ Pas de bougies 

☐ Objets à ne pas déplacés ou décrochés   

☐ Lancé de lanternes  

- Horaire limite du lieu ? ………………………………………… 

- Le lieu peut-il être réservé la veille pour les besoins en logistique 

concernant l’installation de la décoration, le dépôt de boissons… ? 

  Oui ☐  Non ☐ 



 

- Si le prix n’est pas inclus dans la location du lieu, quel est le coût 

supplémentaire pour réserver le lieu la veille ? ………….€ 

- Le lieu permet-il d’organiser un brunch du lendemain ? Oui ☐ Non ☐ 

- Tarif des heures supplémentaires : ………………………………………….... 

- Le lieu de réception célèbre-t-il plusieurs mariages/événements le même 

jour ? 

Oui ☐  Non ☐ 

- Des prestataires sont-ils imposés ?    Oui ☐  Non ☐ 

- Si oui, lesquels et sous qu’elles conditions ?  

…………………………………………....…………………………………………....……………………………

……………....…………………………………………....…………………………………………....………… 

- Parking privé       Oui ☐  Non ☐ 

- Nombre de places :…….. 

- Eclairage prévu ?       Oui ☐  Non ☐ 

- S’il n’y a pas de parking, quelles sont les solutions de stationnement pour les 

invités (gratuites / payantes) ? 

………...................................................………...............................

....................………...................................................………........... 

- Le lieu est-il accessible en transport en commun ?  Oui ☐  Non ☐ 

- Si oui, lesquels ?  

…………………………………………....…………………………………………....……………………………

……………....…………………………………………....…………………………………………....………… 

- Le lieu est-il accessible aux personnes à mobilité réduite ? Oui ☐ Non ☐ 

…………………………………………....…………………………………………....……………………………

……………....…………………………………………....…………………………………………....………… 

- Le lieu dispose-t-il d’une sortie de secours ?   Oui ☐  Non ☐ 

…………………………………………....…………………………………………....……………………………

……………....…………………………………………....…………………………………………....………… 

 

 

	



 

Logistique	:		

- Faites-vous une visite technique avant le Jour J ? Oui ☐  Non ☐ 

- Horaires de livraison pour les prestataires : ………………………………………….... 

- Une équipe technique est-elle présente en cas de soucis techniques au sein 

du lieu de réception ? (Régisseur, Maître d’hôte,     

        Oui ☐  Non ☐ 

- Si, oui, le prix ? …………€ (si ce n’est pas compris dans le prix de la location) 

- Montage et Démontage inclus ?     Oui ☐  Non ☐ 

Si oui, le prix ? ………….€ 

- Le matériel (tente, chapiteau, barnum, tonnelle…) est-il homologué par le 

BVTS (Bureau de Vérification des Chapiteaux) ?  Oui ☐  Non ☐ 

- Montage et Démontage inclus ?     Oui ☐  Non ☐ 

- Le matériel est-il traité anti-incendie ? (M1-M2) Oui ☐  Non ☐ 

- Quel est le prix du m² ? ………….€ 

- Nettoyage inclus ?       Oui ☐  Non ☐ 
 
Si, non le prix ? ………….€ 

- Mise en place des tables et des chaises inclus ?  Oui ☐  Non ☐ 
 
Si, non le prix ? ………….€ 
 

- Il y-a-t-il un vestiaire…) ?     Oui ☐  Non ☐ 
…………………………………………....…………………………………………....…………………………… 

…………………………………………....…………………………………………....…………………………… 

 

- Il y-a-t-il une zone de stockage (pour le matériel, les boissons…) ?  
Oui ☐  Non ☐ 

…………………………………………....…………………………………………....…………………………… 

…………………………………………....…………………………………………....…………………………… 

 

- Il y-a-t-il un accès Wi-fi ?  
Oui ☐  Non ☐ 

…………………………………………....…………………………………………....…………………………… 

- Plan du lieu (agencement et superficie des espaces…) Oui ☐ Non ☐ 



 

	

Espaces	de	réception	

Salle	principal	

Surface …………………m² (……..…. Pers.max)   

Longueur : …………………….   Largeur : ………………………. 

 

Y a-t-il une séparation ?     Oui ☐   Non ☐ 

La salle est-elle chauffée ?     Oui ☐   Non ☐ 

La salle est-elle climatisée ?    Oui ☐   Non ☐ 

Vin d’honneur à l’extérieur ?      Oui ☐   Non ☐ 

Plan B si mauvais temps ?      Oui ☐   Non ☐ 

	

Salle	N°2	

 

Surface ………………….m² (……..…. Pers. max)   

Longueur : …………………….   Largeur : ………………………. 

Utilisation principale : ………................................................... 

 

Y a-t-il une séparation ?     Oui ☐   Non ☐ 

La salle est-elle chauffée ?     Oui ☐   Non ☐ 

La salle est-elle climatisée ?    Oui ☐   Non ☐ 

	



 

Les	extérieurs	

Terrasse ?  Surface : ……………. 

Jardin ? Surface : ……………. 

Parc ? Surface : ……………. 

Roseraie ? Surface : ……………. 

Point d’eau ? Surface : ……………. 

 

Matériel	mis	à	disposition	:	

� Rétroprojecteur    

� Ampli      

� Enceinte 

� Écran   

� Multi-prises 

� Prises  

� Escabeau 

� Echelle 

� Portants et cintres 

� Tickets pour vestiaires 

� Autres :  

 

 



 

 Dimensions Nombre de personnes Matière Quantité 

Table ronde     

Table ovale     

Table 

rectangulaire 
    

Table carré     

Tables enfants     

Buffets (mange-

debout) 
    

Chariot pour 

Gâteau 
    

Pupitre     

 

 Type Matière Quantité 

Chaises intérieures    

Chaises extérieures    

Chaises enfants    

Trône des mariés    

Bancs    

Tabourets    

 

Le mobilier est-il compris dans le tarif de location ?    Oui ☐   Non ☐ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 



 

Installation	:	

� Installation de décoration ou de réception ou de boissons 

� Le matin 

� La veille 

Il y a-t-il un coin précis pour les prestataires ?  

DJ          Oui ☐   Non ☐  

Photographe/ Vidéaste        Oui ☐   Non ☐  

Traiteur          Oui ☐   Non ☐   

Coin des enfants        Oui ☐   Non ☐  

Emplacement de la table des mariés      Oui ☐   Non ☐  

Emplacement de la table d’honneur     Oui ☐   Non ☐  

� Espaces extérieurs 

� Piscine 

� Chambre des mariés 

Extérieur : 

-      Agencement : terrasse, préau, jardin, véranda 

……………………………………………………………………………… 

-      Végétation / Arbres faisant de l’ombre pour le cocktail 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

-      Sol plat ou pentu + type (pelouse, gravier, béton) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Éléments méritant d’être mis en valeur : portail, escalier, allée, fontaine, 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 



 

Intérieur : 

-      Agencement salle : WC, accès, piste de danse 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

-      Hauteur du plafond 

- ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

-      Portes 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

-      Système d’accroche 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

-      Éléments présents dans la salle et parfois disgracieux : piano, cheminée, tentures, 

luminaires, extincteurs et issues de secours 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

-      Couleurs des murs, plafonds et sols, textures et matières 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

-      Lumière naturelle/artificielle : couleur et intensité 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

-      Prises de courant 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Autres informations : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

	



 

Installation	du	DJ	:	

- Les installations électriques ?  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Quelle est la puissance sonore maximale autorisée ?  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Il y a-t-il un accès au tableau électrique ?  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Combien de temps met-il pour s’installer ? 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

La	cuisine	:	

- Nombre de convives :  

� Au vin d’honneur :  

� Au dîner :  

� Au brunch :  

- Type de dîner : 

� Dîner assis 

� Cocktail dinatoire     

� Buffet  

    

- Le traiteur est-il imposé ?      Oui☐   Non☐ 

- Si oui, à quel prix ?  ……………€ / ………………….€ 

 

- Le droit de bouchon est-il imposé ? :      Oui  ☐  Non  ☐  

- Si oui, à quel prix ?  ……………€ / ………………….€ 

 

- Mise en place de la vaisselle inclus ?     Oui☐   Non☐ 
 
Si, non le prix ? ………….€ 
 



 

- Accès à la cuisine :  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
- Accès à l’espace « vin d’honneur » à partir de la cuisine : 

 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
- Les installations électriques ?  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Quelle est la puissance électrique maximale autorisée ?  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- La cuisine dispose-t-elle d’un point d’eau ?    Oui ☐   Non ☐ 

- Les espaces extérieurs disposent-t-ils d’un point d’eau ?  Oui ☐   Non ☐ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- Monte-charge :        Oui  ☐  Non  ☐

- Cuisine équipée :        Oui  ☐  Non  ☐  

- Matériel de cuisine : 

� Armoire réfrigérée 

� Frigo 

� Congélateur 

� Évier 

� Plaques de cuisson 

� Micro-ondes 

� Lave-vaisselle 

� Grill 



 

� Friteuse professionnelle 

� Batterie de cuisine 

� Batteur-mélangeur 

� Machine à glace et la table froide 

� Chariots de service 

 

- Autres informations : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
- Conditions : 

………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Vaisselle	et	table	:	

 

� Décoration du buffet incluse dans le prix ?   Oui☐   Non☐ 

� Choix de couleurs du chemin de table du buffet ? Oui☐   Non☐ 

 

� Le nappage et les serviettes sont :    À vous☐  Louée ☐ 

� Y a-t-il possibilité de récupérer les nappages et les serviettes à l’avance ?  

Oui ☐   Non ☐ 

 

� La vaisselle est :      À vous☐  Louée☐ 

� Vaisselle laissée sur place à votre départ   Oui ☐   Non ☐ 

� Les assiettes 



 

� Les couverts 

� Les gobelets 

� Les verres 

� Les flûtes à champagne 

� Les ustensiles de cuisine 

� Présentoir pour gâteaux et petits fours 

� Plateaux de service 

� Saladiers 

� Carafes 

 

-  Qui fournit les boissons ? 

- Traiteur :         Oui  ☐  Non  ☐ 

- Salle de réception :       Oui  ☐  Non  ☐ 

 

- Souhaitez-vous un brunch du lendemain ?     Oui  ☐  Non  ☐  

- Précisions sur le brunch :  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



 

Hébergements	sur	place	:	

Y a-t-il des hébergements sur place ?    Oui☐   Non☐ 

Si oui, combien de chambre ? ..................... 

Pour une capacité totale de …………………… personnes. 

 

Prix par chambre/personne (rayer la mention inutile) compris entre ………………..€ et 

……………………€ 

Forfait de location de la totalité des hébergements : ……………………..€ 

Forfait location Salle + hébergement : …………………..€ 

 

Y a-t-il une salle pour coucher les enfants ?  Oui☐   Non☐ 

Y a-t-il une salle pour occuper les enfants ?   Oui☐   Non☐ 

 

- Hébergements sur place :    Oui  ☐  Non ☐       

Combien ? …………. 

- Hôtels dans les alentours :    Oui  ☐  Non  ☐ 

Combien ? …………. 

 

 

 

 

 

 



 

. Equipements	à	avoir	lors	de	la	visite	:	

 

- Mètre en tout genre : bricoleur, ruban, laser pour les volumes, les hauteurs 

sous plafond 

- Carnet pour prendre toutes vos notes, faires vos plans, noter vos idées 

- Téléphone pour prendre des plans larges et plus serrés et même des vidéos 

pour vous projeter de manière dynamique quand vous vous mettrez 

concrètement dans votre projet de décoration ! 

 

Commentaires	personnels	:	

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

	

 

 


